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КОНТРОЛЬНО-СЧЕТНЫЙ ОРГАН

КУРСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА 
СТАВРОПОЛЬСКОГО КРАЯ


	(05( сентября 2022 г.
	                                                                     № 6


УТВЕРЖДАЮ:
Председатель
Контрольно-счетного органа
Курского муниципального округа
Ставропольского края
____________ А.А. Оганесян
«05» сентября 2022 г.
отчет

о результатах контрольного мероприятия

«Ревизия исполнения бюджетной сметы, за 2019-2021 годы муниципального казенного учреждения Курского муниципального округа Ставропольского края «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг».
1. Основание проведения контрольного мероприятия: п.2.6 Плана работы Контрольно-счетного органа Курского муниципального округа Ставропольского края на 2022 год, п. 1 ч. 1 ст. 8 Положения о Контрольно-счетном органе Курского муниципального округа Ставропольского края, утвержденного решением Совета Курского муниципального округа Ставропольского края от 28.10.2021г. № 280.
2. Предмет контрольного мероприятия: распорядительные, отчетные, бухгалтерские, информационные и иные документы, регламентирующие деятельность муниципального казенного учреждения Курского муниципального округа Ставропольского края «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее -  МКУ КМО СК «МФЦ», учреждение) по использованию и распоряжению средствами бюджета Курского муниципального округа Ставропольского края, платежные и иные первичные документы, подтверждающие совершение операций с полученными средствами
3. Объект контрольного мероприятия: муниципальное казенное учреждение Курского муниципального округа Ставропольского края «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг».
4. Срок проведения контрольного мероприятия: с 01.08.2022 г. по 31.08.2022 г.
5. Цели и вопросы контрольного мероприятия:

5.1. Цель.  Проверка целевого и эффективного использования бюджетных средств, выделенных муниципальному казенному учреждению Курского муниципального округа Ставропольского края «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – МКУ КМО СК «МФЦ».
5.2. Вопросы:
5.2.1. Общая характеристика и анализ нормативно-правовой базы МКУ КМО СК «МФЦ».

5.2.2. Проверка операций на лицевых счетах и кассовых операций.
5.2.3. Проверка состояния расчетной дисциплины в части средств, использованных на закупку товаров, работ и услуг.
5.2.4. Проверка расчетов с подотчетными лицами.
5.2.5. Проверка использования средств на оплату труда.

5.2.6. Проверка учета, сохранности нефинансовых активов.

5.2.7. Использование средств, полученных от оказания платных услуг.

6. Проверяемый период деятельности: 2019-2021 годы.
7. Краткая информация об объекте контрольного мероприятия:


Муниципальное казенное учреждение Курского муниципального района Ставропольского края «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Курском районе Ставропольского края» создано путем его учреждения на основании постановления администрации Курского муниципального района Ставропольского края от 20.10.2015г. № 800 «О создании муниципального казенного учреждения Курского муниципального района Ставропольского края «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Курском районе Ставропольского края». Учреждение создано в целях повышения качества и доступности государственных и муниципальных услуг, сокращения сроков, повышения комфортности получения гражданами и юридическими лицами государст​венных и муниципальных услуг за счет реализации принципа «одного окна», противодействия коррупции, ликвидации рынка посреднических услуг при предоставлении государственных и муниципальных услуг, развития и со​вершенствования форм межведомственного взаимодействия при предостав​лении государственных и муниципальных услуг.
Устав муниципального казенного учреждения Курского муниципального района Ставропольского края «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Курском районе Ставропольского края», утвержден постановлением администрации Курского муниципального района Ставропольского края от 20.10.2015г. № 801. Учреждение является некоммерческой организацией, финансируемый за счет бюджета Курского муниципального района Ставропольского края, является юридическим лицом, имеет бюджетную смету, самостоятельный баланс для учета имущества, бланки и круглую печать со своим наименованием.

В соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-Ф3 «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 12.01.1996 г. № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях», муниципальное казенное учреждение Курского муниципального района Ставропольского края «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Курском районе Ставропольского края» переименовано в муниципальное казенное учреждение Курского муниципального округа Ставропольского края «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (постановление администрации от 15.12.2020г. №35).
Учредителем МКУ КМО СК «МФЦ» и собственником имущества является муниципальное образование Курский муниципальный округ Ставропольского края. Функции и полномочия учредителя осуществляет администрация Курского муниципального округа Ставропольского края (далее – администрация, Учредитель).

МКУ КМО СК «МФЦ» осуществляет свою деятельность в соответствии с предметом и задачами деятельности, определёнными законодательством Российской Федерации, Ставропольского края, муниципальными правовыми актами и Уставом. Предметом деятельности учреждения является организация и обеспечение деятельности единого места приема, регистрации и выдачи необходимых документов физическим и юридическим лицам при предоставлении государственных и муниципальных услуг.
Задачами учреждения являются:
- обеспечение быстрого, удобного и экономически эффективного про​цесса оказания услуг физическим и юридическим лицам за счет реализации принципа «одного окна»;
- организация межведомственного информационного взаимодействия, необходимого для оказания услуг, без участия заявителей;
- повышение удовлетворенности получателей услуг их качеством;
- снижение административных барьеров при получении услуг физическими и юридическими лицами;
- повышение информативности граждан и юридических лиц о порядке, способах и условиях получения услуг.
Полномочия по управлению и распоряжению муниципальным имуществом осуществляет учредитель, т.е. администрация. Имущество закреплено за МКУ КМО СК «МФЦ» на праве оперативного управления (договор от 12.05.2016г.).

МКУ КМО СК «МФЦ» отвечает по своим обязательствам, находящимися в его распоряжении денежными средствами, от своего имени приобретает имущественные и неимущественные права.
Учреждение возглавляет директор. К компетенции директора относится решение всех вопросов, которые не составляют исключительную компетенцию Учредителя в соответствии с действующим законодательством и Уставом, принимаются им самостоятельно на основе единоначалия. Директор осуществляет текущее руководство учреждения и подотчётен Учредителю. Директор МКУ КМО СК «МФЦ» назначается на должность, освобождается от должности распоряжением администрации и на основании трудового договора.
Свидетельство о внесении записи в ЕГРЮЛ о юридическом лице, выданное МРИ ФНС России №1 по СК, подтверждает внесение 30.10.2015г. записи о МКУ КМО СК «МФЦ» как о юридическом лице (ОГРН 1152651027308).
Свидетельство о постановке на учет юридического лица в налоговом органе по месту нахождения на территории Российской Федерации 26 №004173817 подтверждает постановку на учет МКУ КМО СК «МФЦ» по месту нахождения в МРИ ФНС России № 1 по СК, с присвоением ИНН2612020198 КПП261201001.
Юридический адрес МКУ КМО СК «МФЦ» – 357850, Ставропольский край, Курский район, станица Курская, переулок Октябрьский, дом 22.

На момент проведения контрольного мероприятия, на балансе МКУ КМО СК «МФЦ» имеется недвижимое имущество, общей балансовой стоимостью 7 100,00 тыс. рублей, что подтверждено свидетельствами о государственной регистрации права № 26-26/018-26/018/302/2015-2985/1 от 14.08.2015 г., № 26-26/018-26/018/302/2015-2986/1 от 14.08.2015г., № 26-26/018-26/018/302/2015-3974/1 от 02.10.2015 г.
Бухгалтерская и финансовая деятельность МКУ КМО СК «МФЦ» осуществляется через муниципальное казенное учреждение «Централизованная бухгалтерия» (далее – МКУ «ЦБ»), по договору № 54/2017 «Об оказании услуг (выполнение работ) по ведению бюджетного и налогового учета» от 01.03.2017г. 
Право подписи денежных и расчетных документов в проверяемом периоде имели:

директор М.В.Маркович - до 31.12.2020 г.;

исполняющий обязанности директора А.И. Лемешевич – с 13.01.2021 г.;

директор МКУ «ЦБ» - С.Ш. Остроухова.

8. В ходе контрольного мероприятия установлено следующее:
8.1. Общая характеристика и анализ нормативно-правовой базы МКУ КМО СК «МФЦ».

Согласно Устава, МКУ КМО СК «МФЦ» является казенным учреждением. Следовательно, составление, утверждение и ведение бюджетной сметы (далее – бюджетная смета) регламентируется ст. 221 БК РФ и приказом Минфина России от 14.02.2018г. № 26н «Об Общих требованиях к порядку составления, утверждения и ведения бюджетных смет казенных учреждений» (далее по тексту – Общие требования ведения бюджетных смет). Бюджетная смета казенного учреждения составляется, утверждается и ведется в порядке, определенном главным распорядителем бюджетных средств, в ведении которого находится казенное учреждение. Согласно п. 4.14 Устава, главным распорядителем бюджетных средств является администрация. В нарушении требований БК и Общих требований ведения бюджетных смет, администрацией не был утвержден Порядок составления, утверждения и ведения бюджетных средств для МКУ КМО СК «МФЦ». Представленные к проверке бюджетные сметы с обоснованиями за 2019 – 2021 годы, соответствуют требованиям Инструкции № 26н. Исполнение бюджетной сметы за 2019 -2021 годы представлено отчетом об исполнении бюджета главного распорядителя, распорядителя, получателя бюджетных средств, главного администратора, администратора источников финансирования дефицита бюджета, главного администратора, администратора доходов бюджета (ф. 0503127) (далее – отчет ф. 0503127) по состоянию на отчетную дату каждого финансового года. Данные приведены в таблице 1. 

Таблица 1

	Наименование показателя
	Утверждено, руб.
	Исполнено, руб.
	Процент исполнения, %
	Разница, руб.

гр. 3 – гр. 2

	1
	2
	3
	4
	5


	за 2019 год

	Доходы
	0,00
	0,00
	0
	0,00

	Расходы
	11 111 465,00
	11 111 464,75
	100
	- 0,25

	за 2020 год 

	Доходы
	0,00
	0,00
	0
	0,00

	Расходы
	11 065 473,00
	10 939 449,54
	98,9
	- 126 023,46

	за 2021 год

	Доходы
	0,00
	0,00
	0
	0,00

	Расходы
	11 182 624,05
	11 182 216,70
	100
	- 407,35


Постановлением администрации Курского муниципального района Ставропольского края от 29.06.2017 г. № 460 утверждена муниципальная программа Курского муниципального района Ставропольского края «Развитие малого и среднего бизнеса, потребительского рынка, снижение административных барьеров», в структуре которой, утверждена подпрограмма «Снижение административных барьеров, оптимизация и повышение качества предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – подпрограмма). Ответственным исполнителем подпрограммы является администрация, а соисполнителем муниципальное казенное учреждение Курского муниципального района Ставропольского края «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Курском районе Ставропольского края».

Первоначально общий объем средств, направленных на реализацию мероприятий подпрограммы в 2019 - 2020 годах, утвержден в размере 17 514,82 тыс. рублей.
В течение 2019 года в муниципальную программу вносились изменения три раза. В соответствии с п. 27 Порядка разработки, реализации и оценки эффективности муниципальных программ Курского муниципального района Ставропольского края, утвержденного постановлением администрации от 11.11.2013 г. № 859 и постановлением администрации от 09.08.2019 г. № 467, срок приведения муниципальной программы в соответствие с решением совета Курского муниципального района Ставропольского края (далее – Совет) о бюджете, не нарушен.

С учетом внесенных изменений объем средств, направленных на реализацию подпрограммы, утвержден в размере 11 111,46 тыс. рублей. Целевые индикаторы и показатели подпрограммы были изменены постановлением администрации от 16.07.2019 г. № 421 «О внесении изменений в муниципальную программу Курского муниципального района Ставропольского края «Развитие малого и среднего бизнеса, потребительского рынка, снижение административных барьеров», утвержденную постановлением администрации Курского муниципального района Ставропольского края от 29 июня 2017 г. № 460».

Исполнение подпрограммы, согласно данным сводного годового доклада о ходе реализации муниципальных программ Курского муниципального района Ставропольского края за 2019 год, утвержденного постановлением администрации от 28.05.2020 г. № 320, составило 11 111,46 тыс. рублей (100,0 % к бюджетной росписи). Уровень удовлетворенности граждан качеством предоставляемых услуг, в том числе на базе МФЦ, составляет фактически 95 % при плане 95,5 %. Срок ожидания в очереди при обращении заявителя в МФЦ для получения государственных или муниципальных услуг составляет 15 минут (план – не более 15 минут). Доля государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде, в общем объеме предоставляемых услуг составляет 76,0 % при плане 73,5 %.
В течение 2020 года в муниципальную программу вносились изменения четыре раза. Срок приведения муниципальной программы в соответствие с решениями Совета не нарушен. С учетом внесенных изменений объем средств, направленных на реализацию подпрограммы в 2020 году, утвержден в размере 10 875,04 тыс. рублей, однако целевые индикаторы и показатели подпрограммы не изменялись.
Исполнение подпрограммы, согласно данным сводного годового доклада о ходе реализации муниципальных программ Курского муниципального района Ставропольского края, составило 10 864,26 тыс. рублей (99,9 % к бюджетной росписи). Контрольные события и основные мероприятия подпрограммы выполнены в полном объеме.

Постановлением администрации от 07.12.2020 г. № 17 утверждена муниципальная программа Курского муниципального округа Ставропольского края «Развитие малого и среднего бизнеса, потребительского рынка, снижение административных барьеров» на 2021 – 2023 годы, в структуре которой, утверждена подпрограмма «Снижение административных барьеров, оптимизация и повышение качества предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – подпрограмма). Ответственными исполнителем подпрограммы является администрация, а соисполнителем - МКУ КМО СК «МФЦ». Общий объем средств, направленных на реализацию мероприятий подпрограммы в 2021 году, утвержден в размере 11 369,22 тыс. рублей. За 2021 год в муниципальную программу изменения вносились пять раз. В соответствии с п. 34 Порядка разработки, реализации и оценки эффективности муниципальных программ Курского муниципального округа Ставропольского края, утвержденного постановлением администрации от 02.11.2020 г. № 646, срок приведения муниципальной программы в соответствие с решением Совета о бюджете не нарушен. С учетом внесенных изменений объем средств, направленных на реализацию подпрограммы за истекший период, утвержден в размере 11 067,39 тыс. рублей, однако целевые индикаторы и показатели подпрограммы не изменялись. Кассовые расходы мероприятий подпрограммы за 2021 год составили 11 066,99 тыс. рублей (100,0 % к бюджетной росписи). Выполнение основных мероприятий и контрольных событий составили: 
- уровень удовлетворенности граждан качеством предоставляемых услуг, в том числе на базе МКУ КМО СК «МФЦ», составляет 92 %;

- срок ожидания в очереди при обращении заявителя в МКУ КМО СК «МФЦ» для получения государственных или муниципальных услуг составляет не более 15 минут;

- доля государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде, в общем объеме предоставляемых услуг составило 74 %.
8.2. Проверка операций на лицевых счетах и кассовых операций.
Кассовые операции за 2019 - 2021 г.г. не осуществлялись и ведение журнала операций по счету 20104000 «Касса» не велось, так как выплата денежных средств осуществлялась в безналичном порядке путем перечисления денежных средств на счета, открытые работникам в кредитной организации.
В проверяемом периоде движение денежных средств осуществлялось

по лицевому счету № 03213D22400, открытому в Управлении федерального казначейства по Ставропольскому краю. При проверке первичной документации нарушений не выявлено 
8.3. Проверка состояния расчетной дисциплины в части средств, использованных на закупку товаров, работ и услуг.
Состояние расчетной дисциплины в части средств, использованных на закупку товаров, работ и услуг проверено сплошным  методом, за весь проверяемый период и установлено следующее.
В нарушение п. 5 ст. 9 Закона № 402-ФЗ, первичные учетные документы за 2020 – 2021 гг. принимались к бухгалтерскому учету в виде электронных образов (сканов).
В 2021 году к учету принимались первичные учетные документы, оформленные с нарушением требований п. 2 ст. 9 Закона № 402-ФЗ, а именно:

- акты выполненных работ № 2 и № 3 на предоставление услуг по передаче статистической отчетности за 2 и 3 квартал 2021 года, от ИП Бирюкова Т.В., на общую сумму 2 640,00 рублей, в которых отсутствует дата составления документа;
- с января по август 2021 г. первичные учетные документы по контрагенту ПАО «Ростелеком», не содержат подписей должностного лица ПАО «Ростелеком».

В нарушение ст. 9 Закона № 402-ФЗ, в журнале операций № 4 «Расчеты с поставщиками и подрядчиками», отражены услуги на основании счетов:
- «Обучение пожарно-техническому минимуму», поставщик СКО ВДПО (счет от 14.01.2019г. № 8 на сумму 1 500,00 рублей);

- «Право на использование модуля защиты от НДС и контроля устройства /SNS-8/x-NSD-RN30SP1Y» и «Установочный комплекс. Средство защиты информации Secret Net Studio 8», исполнитель ООО «Глобософт» (счет от 15.03.2019г. № 19, на сумму 71 500,00 рублей; от 15.03.2019г. № 21, на сумму 275,00 рублей);

- «Право регистрации одного сотрудника в СБИС с подписью на внешнем носителе», исполнитель ООО «Компания «Тензор»»  (счет от 04.04.2019 г. №2631904510904, в сумме 700,00 рублей; от 08.06.2020 г. № 26320041543947, в сумме 900,00 рублей).
К актам выполненных работ-услуг по заправке, замене и профилактике картриджей за 2019 – 2020 гг. прилагаются лишь реестры основных средств (с указанием инвентарных номеров), по которым производилась заправка тонером. В 2021 году реестры основных средств к актам выполненных работ по заправке картриджей отсутствуют.

В соответствии с положениями законодательства о контрактной системе РФ, для осуществления функций и полномочий деятельности Заказчика, в силу ч.2 ст.38 Федерального Закона № 44-ФЗ, учреждение обязано назначить должностное лицо, ответственное за осуществление закупки или нескольких закупок, включая исполнение каждого контракта, т.е. контрактного управляющего. В соответствии с данным требованием, приказом МКУ КМО СК «МФЦ» от 12.11.2015г. № 6-од, контрактным управляющим была назначена О.Н. Голубцова. Действие данного приказа утратило силу, в связи с увольнением О.Н. Голубцовой, с 06.04.2021г. (приказ от 06.04.2021г. № 18). В нарушении требований ч.2 ст.38 Федерального Закона № 44-ФЗ, за период с 07.04.2021г. по 31.12.2021г., в МКУ КМО СК «МФЦ» контрактный управляющий не назначен.

В ходе проведения контрольного мероприятия, в части проверки действий заказчика в сфере законодательства о контрактной системе РФ, была использована информация сети Интернет - официальный сайт РФ www.zakupki.gov.ru (далее – официальный сайт).

По данным официального сайта, должностным лицом опубликованы планы-графики за весь проверяемый период и выявлено следующее:
За 2019 год размещено 4 версии плана-графика №2019082130003150010001, с типом записи «Структурированный», с указанием совокупного годового объема закупок, в размере 2 000 030,00 рублей. Согласно бюджетной сметы от 16.12.2018г. совокупный годовой объем закупок составил 2 021 823,00 рубля. Согласно отчета ф. 0503127 на 01.01.2020 г., совокупный годовой объем закупок соответствует показателям бюджетной сметы, но по данным официального сайта совокупный годовой объем закупок остался без изменения.

За 2020 год размещено 2 версии плана-графика № 202008213000315002, с типом записи «Структурированный», с указанием совокупного годового объема закупок в размере 2 401 974,00 рубля, что соответствует данным бюджетной сметы от 09.01.2020г. Согласно отчета ф. 0503127 на 01.01.2021 г., совокупный годовой объем закупок составил 2 117 634,00 рубля, а по данным официального сайта совокупный годовой объем закупок составил 1 897 163,65 рубля.
За 2021 год размещено 5 версий плана-графика № 202108213000315002, с типом записи «Структурированный», с указанием совокупного годового объема закупок в размере 1 970 286,00 рублей, что соответствует бюджетной сметы от 28.12.2020г. Согласно отчета ф. 0503127 на 01.01.2022 г., совокупный годовой объем закупок составил 2 132 851,20 рубль, при этом совокупный годовой объем закупок, размещенный на официальном сайте указан в сумме 1 990 389,24 рублей.
Приобретение товаров, работ и услуг на нужды МКУ КМО СК «МФЦ», за весь проверяемый период, осуществлялось с учетом требований п.4 ч. 1. ст. 93 Федерального закона Российской Федерации от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд».

В соответствии с требованиями Приказа Минфина РФ от 21.07.2011 г. №86н «Об утверждении порядка предоставления информации государственным (муниципальным) учреждением, ее размещения на официальном сайте в сети Интернет и ведения указанного сайта», на официальном сайте «www.bus.gov.ru» в сети «Интернет», за весь проверяемый период, размещена информация по МКУ КМО СК «МФЦ».
8.4. Проверка расчетов с подотчетными лицами.
Первичные учетные документы проверены сплошным методом за весь проверяемый период. Нарушений не выявлено. 

8.5. Проверка использования средств на оплату труда.

Основанием для начисления заработной платы за проверяемый период являются:

- Положение об оплате труда работников муниципального казенного учреждения Курского муниципального района Ставропольского края «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Курском районе Ставропольского края», утвержденное постановлением администрации от 01.03.2018 г. № 125 (с изменениями от 30.09.2019 г. № 545, от 12.08.2020 г. № 491) (далее - Положение № 125);

- Положение об оплате труда работников муниципального казенного учреждения Курского муниципального округа Ставропольского края «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг», утвержденное постановлением администрации от 01.11.2021 г. № 1311 (далее - Положение № 1311);

- Положение о премировании работников муниципального казенного учреждения Курского муниципального района Ставропольского края «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Курском районе Ставропольского края», утвержденное приказом от 20.03.2018 г. № 10-од (далее - Положение от 20.03.2018 г. № 10-од);

- Положение о премировании работников муниципального казенного учреждения Курского муниципального округа Ставропольского края «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг», утвержденное приказом от 29.03.2021 г. № 10-од (далее – Положение от 29.03.2021 г. № 10-од);

- Коллективный договор на 2019-2022 г., зарегистрированный в Управление труда и социальной защиты населения от 21.08.2019 г. за № 39.
При проверке нормативных документов для начисления заработной платы сотрудникам выявлено, что в Положениях от 20.03.2018 г. № 10-од и от 29.03.2021 г. № 10-од не определены порядок и условия выплат, а также размер единовременной премии, как указано п. 4.11 Положения № 125 и п. 22 Положения № 1311.

В соответствии с п. 5.12 Устава МКУ КМО СК «МФЦ», штатное расписание утверждено учреждением по согласованию с Учредителем.
Форма табеля учета использования рабочего времени соответствует форме, утвержденной Инструкцией № 52н, утвержденной Приказом Минфина России от 30.03.2015 г. № 52н «Об утверждении форм первичных учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами государственной власти (государственными органами), органами местного самоуправления, органами управления государственными внебюджетными фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и Методических указаний по их применению» (далее - Инструкция № 52н). Согласно Инструкции № 52н, учреждение определяет способ заполнения табеля учета использования рабочего времени в учетной политике. Бухгалтерская и финансовая деятельность МКУ КМО СК «МФЦ» осуществляется через МКУ «ЦБ», которой была принята Единая учетная политика для всех учреждений. Пунктом 1.14 Единой учетной политики указано два способа заполнения табеля учета использования рабочего времени (далее – табель), но при этом в МКУ КМО СК «МФЦ» не определен способ заполнения табеля, что не соответствует требованиям Инструкции № 52н.

Начисление заработной платы сотрудникам МКУ КМО СК «МФЦ» проверено сплошным методом, за период сентябрь – декабрь 2021 г., по первичным учетным документам, представленных МКУ КМО СК «МФЦ», и выявлено следующее:

- буквенные обозначения отпуска по беременности и родам и отпуска по уходу за ребенком в табеле не соответствуют указаниям Инструкции № 52н. Также отсутствует отметка бухгалтерии о принятии табеля к учету с августа 2020 г. по декабрь 2021 г.;

- в сшивах первичных документов за 2021 г. отсутствуют записка-расчет на отпуск, распоряжения на выплату премий и.о. директора и расчеты пособия по листку временной нетрудоспособности;

- согласно ст. 286 ТК РФ сотруднику, работающему по внутреннему совместительству ежегодный отпуск предоставляется одновременно с отпуском по основному месту работы. Но согласно приказу от 27.08.2021г. № 96 и от 21.10.2021г. № 120 сотруднику Г.В. Макаровой был предоставлен отпуск только по основной должности (0,25 ставки уборщика служебных помещений), что привело к неправомерному начислению заработной платы по должности уборщика служебных помещений на 0,5 ставки;

- в приказах о премировании по итогам работы, назначение премии указывалось не в соответствии с требованиями п.п.14 раз. 2 Положение от 29.03.2021 г. № 10-од, что привело к переплате заработной платы.
Общая сумма расхождений по начислению заработной платы составила 55 125,79 рублей, из них: сумма переплаты – 57 877,53 рублей, подлежит удержанию и возмещению в бюджет; сумма недоплаты составила 2 751,74 рубля, которая подлежит доначислению. 
8.6. Проверка учета, сохранности нефинансовых активов.
Ведение учета основных средств и материальных запасов регламентируется Инструкцией № 157н.

В целях достоверности учета нефинансовых активов и показаний одометров на служебном транспорте МКУ КМО СК «МФЦ», была проведена инвентаризация основных средств и показаний одометров (приказ от 08.08.2022 г. № 16-од). Расхождений не выявлено.
На момент проведения контрольного мероприятия, договоры о полной индивидуальной материальной ответственности с материально-ответственными лицами, не заключены, что является нарушением требований ст. 244 ТК РФ.

Движение прочих материальных запасов и основных средств проверено сплошным методом, за весь проверяемый период, нарушений не установлено.

На балансе МКУ КМО СК «МФЦ» числятся два легковых автомобиля: Lada Granta 219010 и Lada Granta 219170 (дата постановки на учет 23.08.2021г.). По вышеуказанным автомобилям была установлена норма списания ГСМ на автомобили: Lada Granta 219010 – 9,24 л на 100 км пробега и Lada Granta 219170 – 8,67 л на 100 км пробега. Данные нормы применялись в течение всего проверяемого периода, с учетом повышающих коэффициентов:

- работы транспорта в зимнее время – 5,0%;

- использование кондиционера - 7,0%.
Путевые листы, принятые к учету проверялись сплошным порядком, за весь проверяемый период, выявлено следующее:

- в течение всего проверяемого периода бензин списывался по путевым листам в реестре списания ГСМ, который был утвержден единой учетной политикой МКУ «ЦБ»;

- согласно приказа от 05.11.2021г. № 124, водитель А.А. Атанасов был направлен в г. Пятигорск 08.11.2021г. Однако, данный факт был отражен в путевом листе за 09.11.2021г. № 206;
- в нарушение требований ст.166 ТК РФ и Положения об особенностях направления работников в служебные командировки, утвержденного Постановлением Правительства Российской Федерации от 13.10.2008г. № 749, в течение проверяемого периода, выезд автомашин иногда осуществлялся за пределы района, без распорядительного документа. Данные об отсутствие распорядительного документа приведены в таблице 2.
Таблица 2

	№ путевого листа
	Дата
	Пункт назначения

	50
	20 марта 2019 г.
	г. Ставрополь

	124
	11 июля 2019г.
	г. Пятигорск

	187
	8 октября 2019г.
	г. Пятигорск

	173
	26 октября 2020г.
	г. Ставрополь

	177
	30 октября 2020г
	г. Ставрополь


8.7. Использование средств, полученных от оказания платных услуг.

Согласно п. 2.4. Устав, МКУ КМО СК «МФЦ» вправе осуществлять дополнительные виды деятельности на платной основе. Перечень дополнительных платных услуг, предоставляемых учреждением, утверждается правовым актом Учредителя. В соответствии с положением Устава, постановлениями администрации были утверждены следующие документы:


- Перечень дополнительных платных услуг, оказываемых муниципальным казенным учреждением «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг в Курском районе Ставропольского края» от 19.05.2017 г. № 342 (с изменениями от 09.10.2020г. № 604);

- Порядок предоставления дополнительных платных услуг муниципальным казенным учреждением Курском муниципального округа Ставропольского края «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» от 02.07.2021 г. № 706.

Решением совета Курского муниципального района Ставропольского края от 24.11.2017 г. № 13 (изменения от 22.10.2020г. № 22), установлены тарифы на услуги по 35 позициям, предоставляемые МКУ КМО СК «МФЦ».


Использование средств, полученных от оказания платных услуг, проверено сплошным порядком за весь проверяемый период и установлено следующее:


- платные услуги оказывались по составлению договоров купли-продажи и предоставлению выписки из Единого государственного реестра недвижимости. Доходы, полученные от платных услуг, поступили в бюджет Курского муниципального округа Ставропольского края. В таблице № 3 приведены данные о начислении и поступлении платных услуг.

Таблица 3 

	Наименование периода
	Начисление, руб. 
	Поступление, руб.

	2019 г.
	30 565,00
	30 565,00

	2020 г.
	51 699,00
	51 699,00

	2021 г.
	107 345,00
	107 345,00

	Итого
	189 609,00
	189 609,00



- в сшивах первичных документов к журналу операций № 5 «Расчеты с дебиторами по доходам» за октябрь - декабрь 2020 г., отсутствуют реестры (ведомость) об оказании услуги «Предоставление выписки из Единого государственного реестра недвижимости». В 2021 году при предоставлении вышеуказанной услуги, применялась ведомость по платным услугам неустановленного образца.

9. Возражения или замечания руководителя объекта контрольного мероприятия на результаты контрольного мероприятия: отсутствуют.
10. Выводы:
10.1. В нарушении требований БК РФ и Общих требований ведения бюджетных смет, администрацией не был утвержден Порядок составления, утверждения и ведения бюджетных средств для МКУ КМО СК «МФЦ».
10.2. За 2019 – 2021 г.г., первичные учетные документы оформлены и приняты к бухгалтерскому учету, с нарушением требований ст. 9 Закона № 402-ФЗ.
10.3. Совокупный годовой объем закупок плана-графика, за проверяемый период, не соответствует данным отчета ф. 0503127.

10.4. В Положении от 29.03.2021 г. № 10-од не определены порядок и условия выплат, а также размер единовременной премии, как указано в п. 22 Положения № 1311.

10.5. В МКУ КМО СК «МФЦ» не определен способ заполнения табеля, что не соответствует требованиям Инструкции № 52н.

10.6. При проверке правильности начисления заработной платы сотрудникам за период сентябрь - декабрь 2022 года, выявлены расхождения на общую сумму 55 125,79 рублей, из них: сумма переплаты – 57 877,53 рублей, подлежит удержанию и возмещению в бюджет; сумма недоплаты составила 2 751,74 рубля, которая подлежит доначислению.
10.7. В нарушение требований ст. 244 ТК РФ, на момент проведения контрольного мероприятия, договоры о полной индивидуальной материальной ответственности с материально-ответственными лицами, не заключены.

11. Заключение: 

1. Направить отчет о результатах контрольного мероприятия в Совет Курского муниципального округа Ставропольского края и администрацию Курского муниципального округа Ставропольского края.

2. С целью устранения и недопущения в дальнейшем выявленных в ходе проверки нарушений и недостатков, направить представление руководителю проверяемого объекта.

	Инспектор
Контрольно-счетного органа 

Курского муниципального округа 

Ставропольского края                                                                           В.А. Шатохина
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